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Manual usuario Webex

Antes de la reunion, recibira un correo electrdénico con la convocatoria correspondiente. Esta invitacién
contiene adjunto un archivo para afiadir la reunion a su calendario en Outlook.

Para unirse a la reunion, es tan sencillo como pinchar en el botdn de Iniciar:

Cisco
webex

Hola Unifikas:

Se ha planificado que sea el organizador de esta reunién de WebEx.

Aqui estéan los detalles para su reunién. Para editar la reunién o afiadir archivos y comentarios, visite su espacio de
reunioén seleccionando el nombre de la reunion mas abajo.

EEE%  Reunién de WebEx de Unifikas

DQ Vie, 19 de sep, 9:00 | 1 hora Iniciar
Madrid (Europa Verano hora, GMT+02:00)
Organizador: Unifikas

74 Agregue el archivo iCalendar adjunto (.ics) a su calendario.

@ Agenda

Esta reunion no cuenta con una agenda.
o Informacién de acceso

Ubicacion: WebEXx en linea

Ndmero de reunién: 231 348 312

Contrasefia: No es necesaria una contrasefia para esta reunion.

Clave de 688276 (Use esta clave en la reunion si nombra a alguien mas como organizador y
organizador: después desea reclamar la funcién de organizador).

"(' Conexién de audio
+44-203-478-5289 UK Domestic Toll

Cadigo de acceso: 231 348 312
¢Necesita mas nimeros o informacién? Visite nimeros de llamadas internacionales.
¢No puede acceder a su reunion? Solicite ayuda.

El poder de la colaboracion a su alcance
Cisco WebEx Equipo
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https://meetings.webex.com/collabs/meetings/view?uuid=M4HLBXNRU99N7PL3NWWMNG5Y3S-FLW1&ucs=email
https://meetings.webex.com/collabs/meetings/join?uuid=M4HLBXNRU99N7PL3NWWMNG5Y3S-FLW1
https://meetings.webex.com/collabs/meetings/globalCallInNumbers?uuid=M4HLBXNRU99N7PL3NWWMNG5Y3S-FLW1
https://meetings.webex.com/collabs/#/support
https://meetings.webex.com/
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El botdn que ha clicado es un enlace que abrira el navegador web y se conectard a la direccion de la
reunion:

) Reunién de Unifikas - Cisco WebEx Meetings - v [ @ v Piginav Seguridad v Herramientas v @+

Espafiol de Espafiaw | Ayuda | ¢Tiene una cuentade WebEx? Inicie sesién

Reunidn de Unifikas

Fecha: Hoy, 11:00 (1 hora)

@ Es hora de unirse,

" Nombre:
Hora de verano de Europa (Berlin, GMT+02:00)
Organizador: Pedro Iraizoz
Ubicacion: WebEx en linea Direccion de correo electronico:
;Tiene una cuenta de WebEx?
Inicie &350 para obtener accesa a todos los
W4s informacién materiales de la reunion

Alunirse a esta reunion, acepta las Condiciones del senicio y a Declaracion de privacidad de Cisco WebEx,

alvali
cisco

El siguiente paso es rellenar los campos con su nombre y su correo electrénico y clicar en el botdn
Conectar. Si es la primera vez que se conecta a Webex, se mostrard una ventana emergente solicitando
su autorizacion para descargar el plugin necesario para mostrar todas las aplicaciones de la
herramienta. Debera aceptar la instalacion del cliente de Webex (este proceso tiene una duraciéon de 3
minutos aproximadamente).

Al concluir la instalacidn, deberd esperar un minuto aproximadamente y, posteriormente, se abrira una
nueva ventana de Internet Explorer. Esta ventana no se debera cerrar ya que ello haria que finalizase la
sesién que acaba de iniciar.

A continuacion, aparecera una ventana en la que el usuario accede el espacio de la reunién. En ella hay
que hay que indicar la forma de conectarse a la videoconferencia. Si se dispone de audio y micréfono
en el pc, la mejor opcidn es clicar en “Llamar utilizando el ordenador”. Tiene también la posibilidad de
unirse a la reunion mediante llamada telefdnica, clicando en el desplegable de ese mismo boton.

@ Cisco WebEx Meetings - Reunién de WebEx de Unifikas - a
Archivo  Editar Compartir  Ver Audic Participante Reunion  Ayuda
Inicio rapido Informacién + Hueva pizarra Pam(\pa—ntis Chat Grabadora
 Participantes o
Reunion de WebEx de Unifikas Oredeos
Q Unifikas (Organizador, yo) -
Unifikas
231348 312
® Grabar Terminar la reunién
Audio = X
. o
-2 x
Llamar utilizando Compartir escritorio Invitar y recordar
ordenador
see ) Copiar URL de la reu
Todo el munde -
cipante en el menu Enviar a, escriba un Enviar

Con cone... @ |
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Igualmente, desde esa ventana, clicando en la pestafia superior “Audio”, se puede comprobar el
correcto funcionamiento del sonido mediante el enlace “Prueba de audio del altavoz/micréfono”.

(Q Prueba de audio del altavoz/micréfono X
Altavoz
Seleccionar un altavoz que probar:
|Nta\roces [2- Logitech USE Headset H3-=| W | Prueba

Compruebe que el volumen esté activado:

= ]+

Micréfono

[Miaréfono (2- Logitech USB Headset H ~ |

. seleccionar un micréfono que probar
e

Hable en el micréfono y ajuste el volumen hasta que la
barra verde se mueva en el rango adecuado,

Ajustar volumen automaticamente
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